
SIIKAJOEN KUNNAN KOULUTUSSUUNNITELMA V. 2024 / Hyväksytty kunnanhallituksessa xx.xx.202x 
 
 
KOULUTUSSUUNNITELMA / YLEISHALLINTO 
Laatinut kunnanjohtaja / hallintojohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Kunnanjohtaja Ajankohtaiset talousasiat 
 

Rahoitus- ja johtamisfoorumi 
 
Kuntajohtajapäivät 
 
Kunnallisjohdon seminaari 

2 pv 
 
2 pv 
 
2 pv 

Hallintojohtaja Ajankohtaiset talousasiat 
 
Johtaminen 
 
Kunnan tilinpäätös, tilastointi 
Tiedonhallinta 

Rahoitus- ja johtamisfoorumi 
 
Kunnallisjohdon seminaari 
 

2 pv 
 
2 pv 
 
2 pv 

Taloushallinto ja kirjanpito 
(pääkirjanpitäjä, kirjanpitäjät) 

Ajankohtaiset asiat Ajankohtaispäivät 
- Visma 
-ALV 
 
Tilastointi 
 
Intime-kirjanpito-ohjelma 

2 pv / hlö 
 
 
 
1 pv 
 
1 pv 

Henkilöstöasiantuntija, KT-
yhteyshenkilö 

Ammattillinen täydennyskoulutus, 
ammattitaidon ylläpito 
(palkkahallinto, henkilöstöhallinto, 
KT-yhteyshenkilö, eläkeasioiden 
yhteyshenkilö) 

Sopimuskoulutus 
- KVTES 
- OVTES 
- TS, TTES 
- yhteiset asiat 

 
1 pv 
1 pv 
1 pv 
1 pv 
 



KT-yhteyshenkilökoulutus 
- Ajankohtaispäivä, yleiset asiat 
- KT-verkosto 
- Ajankohtaispäivä, OVTES 
 
Kevan eläkekoulutus 
- Ajankohtaispäivä yhteyshenkilöille 
 
Verotus 
- Ennakkoperintäpäivä 
- Tulorekisteri 
 
Palkkaohjelman ajankohtaispäivä 
- Vuodenvaihteen koulutus 

 
1 pv 
1-2 h /kk 
1-2 h /kk 
 
 
 
2x0,5 pv 
 
 
1 pv 
1 pv 
 
 
1 pv 

Henkilöstösihteeri Ammattillinen täydennyskoulutus, 
palkat, henkilöstöhallinto 
 
 
 
Verotus, Kevan ajankohtaiset asiat 
KT:n ja verohallinnon koulutus 
 
 
 
Sopimuskoulutus 
 
 
Kela 

Palkkaohjelman uusiminen ? 
- Pääkäyttäjä/käyttäjäkoulutus 
Vuodenvaihteen webinaari 12/2024 
Prima asiakaspäivä 
 
Ennakkoperintäpäivä 12/2024 
Muut verotukseen liittyvät koulutukset 
Tulorekisteri ilmoittaminen webinaari 
Kevan ajankohtaiset asiat 
 
KT:n KVTES ja OVTES infot ja työnantajatunnit 
Aihekohtaiset koulutukset 
 
Ajankohtaiset asiat / muutokset 

0-3 pv 
 
0,5 pv 
1 pv 
 
1 pv 
 
 
1 pv 
 
1 pv 
1 pv 
 
0,5 pv 

Palkkasihteeri Ammattitaidon ylläpito 
(palkkahallinto) 

Ennakkoperintäpäivä 
 
Kelan ja tulorekisterin koulutukset 

1 pv 
 
1 pv 



KT:n koulutukset 
- työehtosopimukset 
- lakimuutokset 
- opetus- ja kasvatusalan työnantajan tunti 
 
Mahdollisen uuden palkkaohjelman 
käyttöönotto ym. koulutukset 
 
CGI Asiakaspäivä 

 
1 pv 
1 pv 
1 pv 
 
1 pv 
 
 
1 pv 

ICT Tietoturva 
 
Tietosuoja 

 1 pv / hlö 
 
2 pv / hlö 

Hallintoasiantuntija Tiedonhallinta 
 
Arkistointi 
 
Sähköinen arkistointi 

 
 
Arkistopäivät 
 
 

1 pv 
 
2 pv 
 
1 pv 

Palvelusihteeri hallinto Tarkastuslautakunnan koulutus 
 
Esityslistat ja pöytäkirjat 
 
Tiedonhallinta 
 
GDPR 

Arviointikertomus 2 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 

Palvelusihteeri tekninen Dynasty 
 
Muutoksenhaku 
 
Excel 
 
Yksityistiepäivät 

Versiopäivitys 0,5 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 
1 pv 



Kunnan taloussuunnitelma / 
tilinpäätös 
 
ChatGPT 

Palvelusihteeri sivistys Muutoksenhaku 
 
Esityslistat ja pöytäkirjat 
 
Titania ja työvuorosuunnittelu 
 
Kunnan talous/tilinpäätös/prosessi 

 1 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 
 
1 pv 

Työsuojeluvaltuutettu Työsuojelukoulutusta   
 
  



KOULUTUSSUUNNITELMA / TEKNINEN TOIMI 
Laatinut tekninen johtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Tekninen johtaja Johtamiskoulutus 
 
 
Lakikoulutus 

Johtamistaitojen ja neuvottelutaitojen 
kehittäminen 

2-3 pv 

Maanmittausinsinööri Paikkatietokoulutus 
 
 
Lakikoulutus 
 

Kartta-aineistojen ylläpidon ja kaavoitukseen 
liittyviä koulutuksia 
 
Lainsäädännön uudistumiseen liittyvää 
kouluttautumista 

2-3 pv 

Kiinteistöpäällikkö Lakikoulutus 
 
Kiinteistökehittämisen koulutus 

Kiinteistökehittämiseen liittyviä koulutuksia 2-3 pv 

Puistotyönjohtaja Yleisten alueiden hoidon 
kehittämistaitojen ylläpito 

Turvallisuuteen ja laatuluokitukseen liittyvät 
koulutukset koskien puisto- ja 
leikkikenttäalueita 

2 pv 

Kiinteistönhoitajat Ammattitaidon kehittäminen ja 
ylläpitäminen 

Kiinteistöautomaatioon liittyvät 
käyttökoulutukset, talotekniikkaan liittyvät 
koulutukset, työturvallisuus-, tulityö- yms. 
korttikoulutukset 

1-2 pv / hlö 

 
  



KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI 
Laatinut sivistysjohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Sivistysjohtaja Sivistystoimen hallinto 
Yhteisövaikuttaminen 
Johtaminen ja henkilöstöhallinto 
Opetussuunnitelma 
Itsensä johtaminen 

 3-5 pv 

Koulusihteerit Henkilöstö- ja asiakirjahallintoon 
liittyvät tarpeet (Dynasty, sähköisten 
järjestelmien käyttöönotto) 

 1-3 pv / hlö 

Koulutussuunnittelija Hellewi-ohjelmaan liittyvät 
koulutukset 

 1-2 pv 

Hyvinvointi- ja 
hankekoordinaattori 

Hyvinvoinnin ja terveyden 
edistämisten koulutukset 

 2-5 pv 

 
 
KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Nuoriso, liikunta, kulttuuri, nuorten työvalmennus 
Laatinut sivistysjohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Nuoriso-ohjaaja Alan koulutuksia  2 pv 
Etsivä nuorisotyöntekijä Alan koulutuksia NUORI2024 – valtakunnalliset nuorisotyön 

päivät 24.-25.4.2024 
2 pv 

Liikuntasihteeri Oman ammattitaidon ylläpito ja 
kehittäminen 
 
 
 

Viranhaltijatapaamiset 2krt /vuosi 
 
PoPlin koulutukset, esim. elintapaohjaus 
 
Pohteen järjestämät webinaarit yms 

3-4 pv 



Pohteen koulutukset & uudistukset 
Nuorten työvalmentaja Alan koulutuksia, esim. nuorisotyö, 

mielenterveys ym. aiheita 
NUORI2024 – valtakunnalliset nuorisotyön 
päivät 24.-25.4.2024 

2 pv 

 
 
KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Kirjasto 
Laatinut sivistysjohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Kirjastovirkailijat 
(mahdollisimman monen 
osallistuminen) 

Kirjastoaineiston sisällöt, 
tapahtumatuotanto, digineuvonta, 
asiakaspalvelu, 
 
työssäjaksaminen 

AKE Oulun ja AVI:n järjestämät koulutukset, 
mm. Kirjasaari-koulutus 
 
Koko henkilökunta osallistuu toukokuussa KiTa-
päivään Limingassa (1 pv), joka on kaikkien 
OUTI-kirjastolaisten koulutuspäivä 

3 pv / hlö 

Kirjasto- ja kulttuurijohtaja Erityisesti kulttuuritapahtuminen 
tuottamiseen liittyvä koulutus,  
 
kirjaston ajankohtaiset asiat 
 
Esimieskoulutus 

Pohjois-Pohjanmaan liiton ja Taiken 
koulutukset, AVI:n järjestämä 
ajankohtaiskoulutus 

4 pv 

 
 
KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Perusopetus / Lukio 
Laatinut sivistysjohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Rehtorit Johtaminen ja henkilöstöhallinto 
Tekoäly 
Opetussuunnitelma 

Veso-koulutus 3-4 pv / hlö 



Hyvinvointi / työssä jaksaminen 
Erityinen tuki 

Luokanopettajat Osaamisen päivittäminen 
Tekoäly 
Hyvinvointi/työssä jaksaminen 

Veso-koulutus 3 pv / hlö 

Aineopettajat Osaamisen päivittäminen 
Tekoäly 
Hyvinvointi/työssä jaksaminen 

Veso-koulutus 3 pv / hlö 

Erityisopettajat Osaamisen päivittäminen 
Tekoäly 
Hyvinvointi/työssä jaksaminen 

Veso-koulutus 3 pv / hlö 

Koulunkäynninohjaajat Osaamisen päivittäminen 
Erityinen tuki 
Hyvinvointi/työssä jaksaminen 

 2-3 pv / hlö 

 
 
KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Varhaiskasvatus 
Laatinut varhaiskasvatusjohtaja 
 

Osallistujat (nimike/ 
henkilöstöryhmä) 

Koulutustarve Suunniteltu koulutus Koulutuksen kesto 

Varhaiskasvatusjohtaja Varhaiskasvatuksen ajankohtaiset 
asiat, kuten lainsäädäntö- ja 
sopimusmuutokset (KVTES/OVTES), 
varhaiskasvatussuunnitelman sisältö 
ja päivitys 
 
Varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi 
(mm. Valssin käyttöönotto) 
 
Sähköiset järjestelmät (kuten Daisy, 
Varda ja Valssi, joissa pääkäyttäjä), 

Koulutus- ja ajankohtaispäivät (mm. 
Opetushallituksen varhaiskasvatuspäivät, 
varhaiskasvatuksen johtajuusfoorumi, 
varhaiskasvatusmessut) 
 
 
Koulutuspäivät, webinaarit ja verkostot (mm. 
AVI:n ja OPH:n järjestämät koulutukset, Varda- 
ja Valssi-klinikat) 

1-6 pv 



tietosuoja ja muut henkilöstö- ja 
asiakirjahallintoon liittyvät 
koulutustarpeet (mm. Dynasty) 

Asiakassihteeri Lainsäädäntöön (mm. asiakasmaksut), 
varhaiskasvatuksen 
toiminnanohjausjärjestelmään, 
arkistointiin, Vardaan, tulorekisteriin 
ja tietosuojaan liittyvät koulutukset 

Koulutuspäivät, webinaarit ja verkostot 1-2 pv 

Päiväkodin johtaja, vastaavat 
varhaiskasvatuksen opettajat, 
varhaiskasvatuksen 
erityisopettaja 

Lähiesimiestyötä tukeva ja 
valmentava koulutus 
 
Osaamisen kehittäminen, kuten 
varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi 
(Valssi-arviointi), pedagogiset sisällöt, 
kolmitasoinen tuki ja tuen sisällölliset 
asiat 
 
Lasten ja perheiden hyvinvoinnin 
tukeminen, työmenetelmäosaaminen 
(mm. tunne- ja vuorovaikutustaidot, 
yhteisövaikuttavuus) 

Koulutukset, kuten OPH:n ja AVI:n ja Loisto-
verkostossa järjestettävät laadun, arvioinnin ja 
tuen koulutukset, Karvin koulutukset (mm. 
Valssi), ajankohtaispäivät 
 
Osaamisalueiden sisällölliset koulutukset 
 
 
 
Työmenetelmäkoulutuksia, kuten Lene-, LP- ja 
Nepsy 

1-4 pv / hlö 

Varhaiskasvatuksen opettajat Osaamisen kehittäminen, kuten 
varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi 
(Valssi-arviointi), pedagogiset sisällöt, 
kolmitasoinen tuki ja tuen sisällölliset 
asiat 
 
Lasten ja perheiden hyvinvoinnin 
tukeminen, työmenetelmäosaaminen 
(mm. tunne- ja vuorovaikutustaidot, 
yhteisövaikuttavuus) 

Koulutukset, kuten OPH:n ja AVI:n ja Loisto-
verkostossa järjestettävät laadun, arvioinnin ja 
tuen koulutukset, Karvin koulutukset (mm. 
Valssi), ajankohtaispäivät 
 
Osaamisalueiden sisällölliset koulutukset 
 
Työmenetelmäkoulutuksia, kuten Lene-, LP- ja 
Nepsy 
 

1-4 pv / hlö 



Perhepäivähoitajat, 
ryhmäavustajat 

Osaamisen kehittäminen Osaamisalueiden sisällölliset koulutukset 1-2 pv / hlö 

Varhaiskasvatuksen koko 
henkilöstö 

Turvallisuus /ensiaputaidot 
 
 
Vuorovaikutustaidot ja työhyvinvointi 

Ensiapukoulutus henkilökohtaisen tarpeen 
mukaan; alkusammutuskoulutus 
 
Tyhy-koulutus 

1-2 pv / hlö 


