SIIKAJOEN KUNNAN KOULUTUSSUUNNITELMA V. 2024 / Hyvaksytty kunnanhallituksessa xx.xx.202x

KOULUTUSSUUNNITELMA / YLEISHALLINTO
Laatinut kunnanjohtaja / hallintojohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

- yhteiset asiat

Kunnanjohtaja Ajankohtaiset talousasiat Rahoitus- ja johtamisfoorumi 2 pv
Kuntajohtajapaivat 2 pv
Kunnallisjiohdon seminaari 2 pv
Hallintojohtaja Ajankohtaiset talousasiat Rahoitus- ja johtamisfoorumi 2 pv
Johtaminen Kunnallisjohdon seminaari 2 pv
Kunnan tilinpaataos, tilastointi 2 pv
Tiedonhallinta
Taloushallinto ja kirjanpito Ajankohtaiset asiat Ajankohtaispaivat 2pv/hlo
(paakirjanpitaja, kirjanpitajat) - Visma
-ALV
Tilastointi 1 pv
Intime-kirjanpito-ohjelma 1 pv
Henkilostdasiantuntija, KT- Ammattillinen taydennyskoulutus, Sopimuskoulutus
yhteyshenkilo ammattitaidon yllapito - KVTES 1 pv
(palkkahallinto, henkildstohallinto, _OVTES 1pv
KT—yhteyshgr]kllo, eldkeasioiden TS, TTES 1 pv
yhteyshenkil®) 1 pv




KT-yhteyshenkilékoulutus

- Ajankohtaispaiva, yleiset asiat 1pv

- KT-verkosto 1-2.h /kk

- Ajankohtaispaiva, OVTES 1-2h /kk

Kevan eldakekoulutus

- Ajankohtaispaiva yhteyshenkildille 2x0,5 pv

Verotus

- Ennakkoperintapaiva 1 pv

- Tulorekisteri PV

Palkkaohjelman ajankohtaispaiva 1 ov

- Vuodenvaihteen koulutus P

Henkilostosihteeri Ammattillinen taydennyskoulutus, Palkkaohjelman uusiminen ? 0-3 pv

palkat, henkilostohallinto - Paakayttaja/kayttajakoulutus

Vuodenvaihteen webinaari 12/2024 0,5 pv

Prima asiakaspaiva 1 pv
Verotus, Kevan ajankohtaiset asiat Ennakkoperintdpaiva 12/2024 1 pv
KT:n ja verohallinnon koulutus Muut verotukseen liittyvat koulutukset

Tulorekisteri ilmoittaminen webinaari

Kevan ajankohtaiset asiat 1 pv
Sopimuskoulutus KT:n KVTES ja OVTES infot ja tyonantajatunnit | 1 pv

Aihekohtaiset koulutukset 1 pv
Kela Ajankohtaiset asiat / muutokset 0,5 pv

Palkkasihteeri Ammattitaidon ylldpito Ennakkoperintapdiva 1 pv

(palkkahallinto)

Kelan ja tulorekisterin koulutukset

1 pv




KT:n koulutukset

- tydehtosopimukset 1pv
- lakimuutokset 1pv
- opetus- ja kasvatusalan tyonantajan tunti 1 pv
Mahdollisen uuden palkkaohjelman 1 pv
kayttdonotto ym. koulutukset
CGl Asiakaspaiva 1 pv
ICT Tietoturva 1pv/hlo
Tietosuoja 2 pv/hlo
Hallintoasiantuntija Tiedonhallinta 1pv
Arkistointi Arkistopaivat 2 pv
Sahkoinen arkistointi 1 pv
Palvelusihteeri hallinto Tarkastuslautakunnan koulutus Arviointikertomus 2 pv
Esityslistat ja poytakirjat 1 pv
Tiedonhallinta 1 pv
GDPR 1 pv
Palvelusihteeri tekninen Dynasty Versiopaivitys 0,5 pv
Muutoksenhaku 1 pv
Excel 1 pv
Yksityistiepaivat 1 pv

1pv




Kunnan taloussuunnitelma /
tilinpaatos

ChatGPT

Palvelusihteeri sivistys Muutoksenhaku 1pv
Esityslistat ja poytakirjat 1 pv
Titania ja tydvuorosuunnittelu 1 pv
Kunnan talous/tilinpaatds/prosessi 1pv

Tyosuojeluvaltuutettu

Tyosuojelukoulutusta




KOULUTUSSUUNNITELMA / TEKNINEN TOIMI

Laatinut tekninen johtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Tekninen johtaja Johtamiskoulutus Johtamistaitojen ja neuvottelutaitojen 2-3 pv
kehittdminen
Lakikoulutus
MaanmittausinsinGori Paikkatietokoulutus Kartta-aineistojen yllapidon ja kaavoitukseen 2-3 pv
liittyvid koulutuksia
Lakikoulutus Lainsdddannon uudistumiseen liittyvaa
kouluttautumista
Kiinteistopaallikko Lakikoulutus Kiinteistokehittamiseen liittyvia koulutuksia 2-3 pv
Kiinteistokehittamisen koulutus
Puistotydnjohtaja Yleisten alueiden hoidon Turvallisuuteen ja laatuluokitukseen liittyvat 2 pv
kehittamistaitojen yllapito koulutukset koskien puisto- ja
leikkikenttaalueita
Kiinteistonhoitajat Ammattitaidon kehittdminen ja Kiinteistdautomaatioon liittyvat 1-2 pv/ hlo

yllapitdminen

kayttokoulutukset, talotekniikkaan liittyvat
koulutukset, tydturvallisuus-, tulityd- yms.
korttikoulutukset




KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI

Laatinut sivistysjohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Sivistysjohtaja

Sivistystoimen hallinto
Yhteis6vaikuttaminen
Johtaminen ja henkiléstohallinto
Opetussuunnitelma

ltsensa johtaminen

3-5 pv

Koulusihteerit

Henkilosto- ja asiakirjahallintoon
liittyvat tarpeet (Dynasty, sdhkoisten
jarjestelmien kayttodnotto)

1-3 pv/ hlo

Koulutussuunnittelija

Hellewi-ohjelmaan liittyvat
koulutukset

1-2 pv

Hyvinvointi- ja
hankekoordinaattori

Hyvinvoinnin ja terveyden
edistamisten koulutukset

2-5 pv

KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Nuoriso, liikunta, kulttuuri, nuorten tyévalmennus

Laatinut sivistysjohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Nuoriso-ohjaaja Alan koulutuksia 2 pv

Etsiva nuorisotyontekija Alan koulutuksia NUORI2024 — valtakunnalliset nuorisotydn 2 pv
paivat 24.-25.4.2024

Liikuntasihteeri Oman ammattitaidon yllapito ja Viranhaltijatapaamiset 2krt /vuosi 3-4 pv

kehittaminen

PoPlin koulutukset, esim. elintapaohjaus

Pohteen jarjestamat webinaarit yms




Pohteen koulutukset & uudistukset

Nuorten tydvalmentaja

Alan koulutuksia, esim. nuorisotyd,
mielenterveys ym. aiheita

NUORI2024 — valtakunnalliset nuorisotydn
paivat 24.-25.4.2024

2 pv

KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Kirjasto

Laatinut sivistysjohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Kirjastovirkailijat Kirjastoaineiston sisallot, AKE Oulun ja AVI:n jarjestamat koulutukset, 3pv/hlo
(mahdollisimman monen tapahtumatuotanto, digineuvonta, mm. Kirjasaari-koulutus
osallistuminen) asiakaspalvelu,
Koko henkilokunta osallistuu toukokuussa KiTa-
tyossajaksaminen paivadn Limingassa (1 pv), joka on kaikkien
OUTI-kirjastolaisten koulutuspaiva
Kirjasto- ja kulttuurijohtaja Erityisesti kulttuuritapahtuminen Pohjois-Pohjanmaan liiton ja Taiken 4 pv

tuottamiseen liittyva koulutus,
kirjaston ajankohtaiset asiat

Esimieskoulutus

koulutukset, AVI:n jarjestama
ajankohtaiskoulutus

KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Perusopetus / Lukio

Laatinut sivistysjohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Rehtorit

Johtaminen ja henkildstohallinto
Tekoaly
Opetussuunnitelma

Veso-koulutus

3-4pv/hlo




Hyvinvointi / tyossa jaksaminen
Erityinen tuki

Luokanopettajat

Osaamisen paivittaminen
Tekodly
Hyvinvointi/tydssa jaksaminen

Veso-koulutus

3pv/hlo

Aineopettajat

Osaamisen paivittaminen
Tekodly
Hyvinvointi/tyossa jaksaminen

Veso-koulutus

3 pv/hlo

Erityisopettajat

Osaamisen paivittaminen
Tekoaly
Hyvinvointi/tyossa jaksaminen

Veso-koulutus

3 pv/hlo

Koulunkaynninohjaajat

Osaamisen pdivittaminen
Erityinen tuki
Hyvinvointi/tydssa jaksaminen

2-3pv/hlo

KOULUTUSSUUNNITELMA / SIVISTYSTOIMI / Varhaiskasvatus

Laatinut varhaiskasvatusjohtaja

Osallistujat (nimike/
henkilostoryhma)

Koulutustarve

Suunniteltu koulutus

Koulutuksen kesto

Varhaiskasvatusjohtaja

Varhaiskasvatuksen ajankohtaiset
asiat, kuten lainsdadanto- ja
sopimusmuutokset (KVTES/OVTES),
varhaiskasvatussuunnitelman sisalto
ja paivitys

Varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi
(mm. Valssin kayttoonotto)

Sahkoiset jarjestelmat (kuten Daisy,
Varda ja Valssi, joissa paakayttaja),

Koulutus- ja ajankohtaispadivat (mm.
Opetushallituksen varhaiskasvatuspaivat,
varhaiskasvatuksen johtajuusfoorumi,
varhaiskasvatusmessut)

Koulutuspdivat, webinaarit ja verkostot (mm.
AVI:n ja OPH:n jarjestamat koulutukset, Varda-
ja Valssi-klinikat)

1-6 pv




tietosuoja ja muut henkildsto- ja
asiakirjahallintoon liittyvat
koulutustarpeet (mm. Dynasty)

Asiakassihteeri Lainsaadantdoon (mm. asiakasmaksut), | Koulutuspaivat, webinaarit ja verkostot 1-2 pv
varhaiskasvatuksen
toiminnanohjausjarjestelmaan,
arkistointiin, Vardaan, tulorekisteriin
ja tietosuojaan liittyvat koulutukset
Paivakodin johtaja, vastaavat | Lahiesimiesty6ta tukeva ja Koulutukset, kuten OPH:n ja AVI:n ja Loisto- 1-4 pv / hlo
varhaiskasvatuksen opettajat, | valmentava koulutus verkostossa jarjestettavat laadun, arvioinnin ja
varhaiskasvatuksen tuen koulutukset, Karvin koulutukset (mm.
erityisopettaja Osaamisen kehittdminen, kuten Valssi), ajankohtaispaivat
varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi
(Valssi-arviointi), pedagogiset sisallot, | Osaamisalueiden sisallolliset koulutukset
kolmitasoinen tuki ja tuen sisallolliset
asiat
Lasten ja perheiden hyvinvoinnin Tyomenetelmakoulutuksia, kuten Lene-, LP- ja
tukeminen, tydmenetelmaosaaminen | Nepsy
(mm. tunne- ja vuorovaikutustaidot,
yhteisdvaikuttavuus)
Varhaiskasvatuksen opettajat | Osaamisen kehittaminen, kuten Koulutukset, kuten OPH:n ja AVI:n ja Loisto- 1-4 pv / hlo

varhaiskasvatuksen laatu ja arviointi
(Valssi-arviointi), pedagogiset sisallot,
kolmitasoinen tuki ja tuen sisallolliset
asiat

Lasten ja perheiden hyvinvoinnin
tukeminen, tydmenetelmaosaaminen
(mm. tunne- ja vuorovaikutustaidot,
yhteisdvaikuttavuus)

verkostossa jarjestettavat laadun, arvioinnin ja
tuen koulutukset, Karvin koulutukset (mm.
Valssi), ajankohtaispaivat

Osaamisalueiden siséllolliset koulutukset

Tyomenetelmédkoulutuksia, kuten Lene-, LP- ja
Nepsy




Perhepaivahoitajat, Osaamisen kehittdminen Osaamisalueiden sisallolliset koulutukset 1-2 pv/hlo
ryhmdaavustajat
Varhaiskasvatuksen koko Turvallisuus /ensiaputaidot Ensiapukoulutus henkildkohtaisen tarpeen 1-2 pv/hlo

henkilosto

Vuorovaikutustaidot ja tydohyvinvointi

mukaan; alkusammutuskoulutus

Tyhy-koulutus




